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Навчально-виховна робота 

Розділ І. Організація освітнього процесу. 

1. Організаційні заходи. 

№ 

з.п. 
Зміст роботи 

Термін 

виконання 
Відповідальний 

Відмітка про 

виконання 

1.1. Організація і проведення рейду «Урок». Щотижнево  Соціальний 

педагог 

 

1.2. Збір інформації про подальше навчання випускників 401, 

402 взводів (11-ті класи) поточного року. 

 

До 20.09. 

Заступник з НВР, 

класні керівники 

та вихователі 

 

1.3 Узагальнення інформації про подальше навчання 

випускників 401, 402 взводів (11-ті класи). 

До 20.09. Заступник з НВР  

1.4. Здійснення моніторингу відвідування ліцеїстами 

навчальних занять. 

Щомісячно  Адміністрація   

1.5. Видати наказ «Про стан відвідування ліцеїстами 

навчальних занять». 

Що 

семестрово  

Заступник з НВР  

 

1.6. Підготовка звіту ЗНЗ-1 і додатків до нього. До 15.09. Заступник з НВР, 

соціальний пед. 

 

1.7. Скласти розклад уроків. До 31.08. Заступник з НВР, 

Гирасимюк І.І. 

 

1.8. Скласти графіки факультативних занять, гуртків, 

спортивних секцій. 

До 08.09. Заступник з НВР  

1.9. Довести до учасників освітнього  процесу правила 

внутрішнього трудового розпорядку. 

До 01.09. Заступник з НВР  

 

1.10. Затвердити календарні плани вчителів-предметників. До 15.09. 

До 12.01. 

Заступник з НВР  

 

1.11. Затвердити плани роботи класних керівників, вихователів. До 15.09. 

До 12.01. 

Заступник з НВР  
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1.12. 

Провести предметні декади: 

1.Фізичної культури. 

2. Історії рідного краю. 

3. Фізики та астрономії. 

4. Історії і правознавства. 

5. Математики та інформатики. 

6. Іноземних мов, зарубіжної літератури. 

7. Української мови і літератури. 

8. Трудового навчання, музики і образотворчого 

мистецтва. 

 

9. Біології, хімії, географії. 

 

Вересень 

Жовтень 

Листопад  

Грудень  

Січень 

Лютий 

 Березень  

Травень  

 

 

Квітень  

 

 

 

Керівники м/о, 

вчителі-

предметники 

 

 

 

1.13. Забезпечити проведення ДПА випускників 11-х класів. 

 

Травень, 

Червень  

Заступник з НВР  

1.14. Забезпечити проведення ДПА випускників 9-го класу. 

 

Червень Заступник з НВР  

1.15. Організувати роботу по підготовці ліцеїстів 11-х класів до 

НМТ. 

Вересень - 

квітень 

Адміністрація   

1.16. Організовувати проведення дистанційного навчання за 

потреби. 

Вересень-

травень 

Адміністрація  

2.  Робота з обдарованими дітьми 

2.1. Скласти банк даних обдарованих дітей. До 20.09. Соціальний 

педагог 

 

 

2.2. 

 

Провести І-II етапи Всеукраїнських предметних олімпіад. 

Листопад-

грудень 

Заступник з НВР, 

Вчителі-

предметники 

 

2.3. Провести І етап міжнародного конкурсу ім. П.Яцика. Жовтень-

листопад 

Вчителі укр. мови 

та літератури 

 

2.4. Організувати роботу з участі ліцеїстів в конкурсах 

«Кенгуру», «Левеня», «Колосок». 

Протягом 

року 

Вчителі-

предметники 
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3. Краєзнавча робота 

3.1. Взяти участь у Всеукраїнській історико-географічній 

експедиції “Моя Батьківщина - Україна”. 

Протягом 

року 

Ковбінька Г.Д.  

 

3.2. 

Взяти участь у Всеукраїнській історико-краєзнавчій акції 

учнівської та студентської молоді «Шляхами подвигу і 

слави». 

Протягом 

року 

Козло Д.Т., 

Ковбінька Г.Д. 

 

 

Розділ II. Збереження життя і здоров’я ліцеїстів 

№ 

з.п. 
Зміст роботи Термін виконання Відповідальний 

Відмітка 

про 

виконання 

4.  Робота з цивільної оборони 

4.1. Затвердити заходи з цивільної оборони на новий рік. До 01.01. Заступник з ВСП   

4.2. Провести День ЦО в ліцеї. Квітень-травень Заступник з ВСП  

5. Охорона праці та техніка безпеки 

 

5.1. 

Забезпечити виконання законодавчих актів в сфері 

охорони праці: КЗпП, Закони України "Про охорону 

праці",  "Про страхування від нещасного випадку". 

 

Постійно  

 

Спеціаліст з ОП 

 

 

5.2. Розробити заходи з охорони праці на новий навчальний 

рік. 

Вересень  Спеціаліст з ОП  

5.3. Перевірити паспорт санітарно-технічного стану 

навчального закладу, плани евакуації у разі пожежі. 

Серпень  Спеціаліст з ОП  

5.4. Отримати акт-дозвіл. Серпень  Спеціаліст з ОП  

5.5. Видати обов’язкові накази з охорони праці. Серпень Спеціаліст з ОП  

5.6. Поновити інструкції з техніки безпеки в навчальних 

кабінетах (за потребою). 

Серпень  Спеціаліст з ОП  

5.7. Перевірити навчальні кабінети, куточки з охорони 

праці, стан первинних засобів пожежогасіння. 

Серпень  Спеціаліст з ОП  

5.8. Здійснити інструктаж персоналу з ОП і ТБ. Серпень  Спеціаліст з ОП  
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5.9. Розробити план евакуації до НУ. Серпень Спеціаліст з ОП  

6. Організація харчування ліцеїстів 

6.1. Перевірити готовність харчоблоку до роботи. Серпень  Т.в.о. директора  

6.2. Створити бракеражну комісію. Серпень  Т.в.о. директора  

6.3. Скласти план оновлення матеріальної бази їдальні  Серпень Зав.господарством   

6.4. Видати наказ «Про організацію харчування у ліцеї». 01 вересня  Т.в.о. директора  

6.5. Провести анкетування серед ліцеїстів, щодо якості 

харчування. 

Жовтень  Соціальний 

педагог 

 

6.6. Заслухати на нарадах при директорі «Про стан 

харчування ліцеїстів ліцею». 

Жовтень,березень, 

травень 

Заступник з НВР  

6.7. Перевіряти якість приготування їжі. 

 

Постійно  Бракеражна 

комісія. 

 

6.8. Впроваджувати систему НАСПП. Протягом року Адміністрація  

7. Медичне обслуговування ліцеїстів 

 

7.1. 

Забезпечити проходження ліцеїстами медичного огляду 

вузькими спеціалістами. 

За графіком дитячої 

поліклініки 

 Медичний 

персонал 

 

 

7.2. 

Забезпечити виконання ЗУ «Про захист населення від 

інфекційних хвороб», розробити комплексні заходи з 

профілактики інфекційних хвороб. 

 

До 08.09. 

 Медичний 

персонал 

 

 

7.3. Забезпечити медичний пункт необхідними препаратами 

першої долікарської допомоги. 

За потребою  Медичний 

персонал 

 

7.4. Забезпечити НУ рекомендованими медикаментами. До 01.09. Т.в.о. директора  

8. Дотримання санітарно-гігієнічних норм і правил 

 

8.1. 

Забезпечити виконання ЗУ «Про забезпечення 

санітарного та епідемічного благополуччя населення». 

 

Постійно  

Т.в.о. директора, 

персонал 

працівників 

 

 

 

8.2. 

Здійснити санітарну побілку туалетів, підсобних 

приміщень харчоблоку. 

 

До 01.09. 

 

Зав. 

господарством 
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8.3. 

 

Проводити санітарні дні з прибирання ліцейних 

приміщень, прилеглої території. 

 

 

Щотижня 

 

Зав. 

господарством, 

вихователі 

 

 

8.4. Забезпечити озеленення рекреаційних зон та класних 

кімнат. 

Постійно Педагогічні 

працівники 

 

 

8.5. 

 

Проводити роз’яснювальну роботу щодо дотримання 

правил особистої гігієни ліцеїстами. 

 

Постійно  

Медичний 

персонал, класні 

керівники, 

вихователі 

 

 

9.  Оздоровлення ліцеїстів 

9.1. Розробити і затвердити заходи щодо організації 

літнього оздоровлення ліцеїстів. 

До 01.05. Соціальний 

педагог 

 

9.2. Видати наказ «Про організацію літнього оздоровлення 

ліцеїстів». 

До 01.05. Соціальний 

педагог 

 

9.3. Підготувати звіт про підсумки літнього оздоровлення 

ліцеїстів». 

До 02.09.2024 р. Соціальний 

педагог 

 

 

Розділ III. Моніторинг якості освіти 

№ з.п. Зміст роботи 
Термін 

виконання 
Відповідальний 

Відмітка про 

виконання 

10. Внутрішній контроль за освітнім процесом 

 

10.1. 

Моніторинг рівнів навчальних досягнень ліцеїстів з 

базових дисциплін (відповідно до Положення про 

ВСЗЯО). 

Жовтень, 

лютий, 

травень 

 

Заступник з НВР 

 

10.2. Моніторинг діяльності предметних м/о. 

 

Протягом 

року 

Заступник з НВР  

10.3. Відвідування уроків адміністрацією. За окремим 

графіком 

Заступник з НВР  
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10.4 Контрольні роботи за завданнями адміністрації ліцею Протягом 

року 

Заступник з НВР 

10.5 Пробне ліцейне тестування за технологією НМТ Квітень 2024 Заступник з НВР  

10.6 Діагностичні контрольні зрізи Березень Заступник з НВР  

 

Розділ IV.  Робота з кадрами 

№ 

з/п 
Зміст роботи 

Термін 

виконання 
Відповідальний 

Відмітка про 

виконання 

13. Атестація педагогічних кадрів 

11.1. Видати наказ «Про створення атестаційної комісії». До 20.09. Т.в.о. директора  

12.2. Ознайомити колектив з порядком проведення атестації 

педагогів у навчальному закладі на нараді при директорі. 

До 13.10. Т.в.о. директора  

12.3. Збір заяв педагогів на проходження позачергової 

атестації. 

До 20.12. Т.в.о. директора  

12.4. Провести засідання атестаційної комісії. До 29.09. Т.в.о. директора  

 

12.5. 

Розробити графік проведення атестації педагогічних 

працівників. 

 

До 13.10. 

Секретар 

атестаційної 

комісії 

 

 

 

12.6. 

Видати наказ «Про організацію і проведення атестації 

педагогічних працівників у поточному навчальному 

році». 

До 21.09. Т.в.о. директора  

 

 

12.7. 

 

Вивчити  роботу педагогічних працівників. 

 

 

До 15.03. 

Члени 

атестаційної 

комісії 

 

 

 

12.8. 

 

Ознайомити вчителів з атестаційними листами. 

 

До 15.03. 

Члени 

атестаційної 

комісії 
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12.9. Провести підсумкове засідання атестаційної комісії 27.03 Т.в.о. директора  

12.10. Видати наказ «Про підсумки атестації педагогічних 

працівників у поточному навчальному році». 

До 01.04. Т.в.о. директора  

 

13. Курсова перепідготовка педагогічних працівників 

13.1. Переглянути перспективний план курсової 

перепідготовки вчителів на 2024 рік. 

До 22.12. Заступник з НВР  

13.2. Проаналізувати стан виконання плану курсової 

перепідготовки у 2023 році. 

До 27.12. Заступник з НВР  

13.3. Внести корективи у план курсової перепідготовки. 

 

За потреби Заступник з НВР  

 

14. Педагогічне навантаження та посадові обов’язки вчителів 

 

14.1. Створити тарифікаційну комісію (наказ) та провести її 

засідання. 

До 01.09. Т.в.о. директора 

  

 

 

14.2. 

Видати накази: 

1) Про розподіл педагогічного навантаження. 

2) Про призначення класних керівників. 

До 01.09. 

До 01.09. 

 

Т.в.о. директора 

 

 

 

 

14.3. 

Створити комісію по розробці посадових інструкцій 

(наказ) та провести її засідання. 

 

До 31.08. 

 

Т.в.о. директора 

 

 

14.4. Розробити посадові інструкції педагогів. До 31.08. Члени комісії  

14.5. Затвердити посадові інструкції педагогів (наказ) та 

довести до відома працюючих. 

До 01.09. Т.в.о. директора 

 

 

14.6. Видати наказ «Про розподіл посадових обов’язків між 

членами адміністрації». 

До 01.09. Т.в.о. директора 
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Розділ V. Методична робота в ліцеї 

№ з.п. Зміст роботи 
Термін 

виконання 
Відповідальний 

Відмітка про 

виконання 

15. Методична робота 

15.1. Видати наказ «Про організацію методичної роботи з 

педагогічними кадрами». 

До 01.09. Заступник з НВР  

15.2. Провести засідання методичної ради ліцею. За окремим 

планом 

Заступник з НВР  

15.3. Організувати роботу школи молодого вчителя. За окремим 

планом 

Заступник з НВР  

 

15.4. 

 

Вивчати та узагальнювати досвід вчителів. 

Протягом 

року 

Заступник з НВР, 

члени метод. 

ради 

 

 

15.5. 

 

Організувати та провести творчі звіти вчителів, які 

атестуються. 

 

Березень 

Заступник з НВР, 

члени 

атестаційної 

комісі 

 

 

 

15.6. 

Провести методичні тижні: 

1) Від творчого вчителя – до творчого ліцеїста. 

2) Методичні знахідки вчителів. 

3) Новинки педагогічного досвіду. 

4) Уроки очима молодого педагога. 

 

Січень 

Лютий 

Березень 

Квітень 

 

 

Заступник з НВР, 

керівники м/о 

 

 

15.7. 

Провести інструктивно-методичні наради: 

1) Вимоги до ведення класних журналів, особових 

справ, планів роботи педагогів. 

 

Серпень  

 

 

Заступник з НВР 
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2) Особливості викладання навчальних предметів у 

поточному навчальному році. 

3) Проведення ЗНО ліцеїстів. 

4) Проведення ДПА та навчальної практики 

ліцеїстів. 

5) Проведення атестації ліцеїстів випускних класів з 

профільних предметів. 

Серпень  

 

Березень  

Березень 

 

Червень 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


